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1 Ergonomie générale 
 

1.1 Application 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aide  Calculette Réduire le ruban 

 

 

 

 

 

 

 

 

La réduction du ruban peut être très pratiques si vous travaillez avec des petits écrans. 

 

 

 

 

 

1.2 Onglets contextuels 

 

La barre d’onglets en haut de l’écran évolue selon les informations affichées. 

 

 

 

 

 

 

Une barre d’onglets… 

… permettant 

d’accéder aux 

fonctionnalités du 

ruban 

… La navigation par 

les icônes permet 

d’ouvrir des fenêtres 

de travail accessible 

par des onglets.  
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1.2.1 Exemple : consulter la balance… 

 
… entraine l’affichage d’un nouvel onglet et de la barre d’outil qui va avec. 

 

1.2.2 Exemple : consulter le grand livre … 

 

… entraine l’affichage de deux onglets : 

 
- Le premier consacré à la consultation. 

 
- Le second consacré au lettrage 
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2 Gestion de l’affichage 
 

2.1 Taille des caractères 

 

Vous pouvez régler la taille des caractères de 2 façons :  

 
- CRTL + Molette de la souris 
- Menu Option / Zoom écran 

 
 

2.2 Affichage double classeur (un seul écran) 

 

Cet affichage permet de partager l’écran en deux zones. 

 
- Cliquer sur … 

 
- Ou avec le menu 
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Exemple :  

 
- Affichez une balance et un grand livre 

 

Les deux onglets sont positionnés cote à cote 

 
- Cliquez sur … 

 

 

 

 

 

 
 

- Sélectionnez ensuite l’affichage que vous voulez déplacer à gauche (ex : grand livre), puis cliquez 
sur  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
- Vous obtenez : 

 

 

 

 

 

 

Pour revenir à la situation initiale, cliquez sur                      ,  ou menu « Option » / « Classeur » / « Classeur 

simple ». 
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2.3 Affichage classeur flottant (double écran) 

 

 

Le classeur flottant est utile lorsque vous utilisez deux écrans. 

 
- Faite le menu « Option » / « Classeur » / « Classeur flottant ». 

Vous obtenez une seconde fenêtre 

 
- Sur la fenêtre principale, cliquez sur                    pour déplacer l’onglet choisi dans l’autre 

classeur. 
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- Vous obtenez … 

 
… et vous pouvez déplacer le classeur sur le second écran. 

 

 

 

3 Des aides intégrées.  
 

La plupart des fenêtres intègrent une aide spécifique à la fenêtre en cours de consultation.  

 

 
 

 
 

 

Cette aide (réalisée par Agiris) se présente sous la forme d’une interface ouebe. 
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4 Personnalisation des colonnes de certaines consultations. 
 

Il est possible de personnaliser temporairement l’affichage de certains écrans : balance, grand livre, … 

 

Lorsque c’est possible, vous avez l’icône     à droite de l’écran. 

 
En cliquant sur cette icone, puis sur « Paramétrage », vous accédez à l’ensemble des colonnes pouvant être 

affichées. 

 
Cochez ou décochez les zones à afficher, triez les avec les flèches, et validez par OK. 

 

Cet affichage personnalisé n’est pas sauvegardé. 
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5 Historique de la documentation 
 

05.09.20 ML Récup et réorganisation 

   

 

 

 


