CONSULTATION - EDITION

ISACOMPTA — Consultations Corrections
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Cette documentation est synthétique et purement descriptive.
Elle vous donne les points d’accés a partir desquels vous faites vos modification, recherches, ...

Chaque acces posséde une icone ..., qui détaille les possibilités.

Réponses
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1 Par ou consulter, corriger ?

Les consultations sont accessibles depuis plusieurs onglets.

- Onglet Accueil : les acces aux fonctionnalités comptables essentielles (cet onglet est suffisant pour
la plupart des adhérents !).

X<l Comptabilité Gestion Cloture Résultats Paramétres Options  Administration

o YO mmsImE | | BR Al

Ouvrir Sauvegarder Transferts Fermer Exercices Périodes Fiche Mes Armoire Saisie  Relevé Balance Grand- Recherche Mes
v v v v travail Client banques GED piéce  bancaire v Livrev éditions
Dossier Entreprise Saisie des écritures Consultation Impression

- Onglet Comptabilité : Plan comptable, balance, grand livre, journaux, recherches

! Z‘) Accueil

&,

Plan B
Comptable v T Saisie balance

Gestion Cloture Résultats Paramétres Options Administration

3]4 Balance ~ f i aga Q e . . Editions comptables
E; Grand-Livre ~ Q = c =9

& 111l Tableaux de bord
Recherche Mes

Comptabilité

# Saisie piéce Relevé bancaire

%" Ecr. périodiques ) Imports v

Réglements Lettrage Calcul
fournisseurs TVA~ éditions

[Tg Journaux ~

Consultation

Parameétres Ecriture Tiers TVA Impression

- Onglet Gestion : balance et grand livre analytique

: Z\) Accueil  Comptabilité RS

' | |' ||IQ [ & "Q @Cl @o o’o.a ' | -- £ Saisie des quantités

2 Impressions
Tableaux Tableaux Saisie Consultation = Emprunts Simulation Contrats Garanties Saisie
de bord d'activité v v v

Cloture Résultats Parameétres Options  Administration

t

Situations Supp
des €

:IE Balance analytique

Chiffres clés Immobilisations Emprunts et contrats Stocks Analytique Date de situd

- Onglet Paramétres ... pour tous les parametres du dossier

Paramétres Administration

Comptabilité Gestion Cloture Résultats Options

n.;zdn w & Tiers + } jﬁ @ | |#a Liés 3 l'utilisateur o Liens @ Révision 8" PC Contrat
25y o o Codes TVA O ! Liés au dossier o Actualisation du dossier ~ o Mg PC immobilisation ~ ¥ Stock ~
Exercices Plan . Modéles Libellés automatiques JRafraichir e . Paramétrage
Comptable~ 6 JOUMauX  §'écriture e les listes @, Harmonisation de dossier ~ | ges activités~ | =@ PC Emprunt
Comptabilité générale Saisie Dossier étalon Analytique Modules
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2 Consultation de la balance

ISACOMPTA CONNECT 2019 v2 - 8506923 - GAEC IMH - [Locale]

Comptahilité

Accueil
= |
B R 50

Ouvrir Sauvegarder Transferis Fermer

A - b -

Dossier

Gestion

am's

(12

Exercices

Cloture  Résuitats  Paramétres

Options

Administration

! ruml [ i 1
e B o I B | |2 [
Périodes  Fiche Mes Armoire Saisie  Relevé
travail Client bangues  GED piéce  bancaire
Enftreprise Saisie des écritures

Piani do oo« Bloone

Quatre balances sont disponibles :

a-ukac deo s uorcian

“la W

Q

Balance Grand- Recherd

Livre ™
Balance

Bal. Fournisseurs

m._
&

Mes
editions

Impression

Bal. Clients
Bal. Révision

Balance analytigue

Balance générale, Balance Fournisseurs, Balance Clients et Balance

Révision.

La fenétre de consultation Balance est découpée en plusieurs onglets.

Balance Générale X

- Consultation du 01/05/2018 au 30/04/2019

<[ @ 4 @ Fiscal v Mouvementés ~

-« Montants » : Affiche les soldes de chaque compte sur trois exercices.

Tous (visas) + Tous (Positio v Tous (Solde) ~

Quantités Gestion

-« Variations » : Calcule les variations des comptes sur trois exercices.
-« Quantités » : Indique les quantités sur chaque compte pour I'exercice en cours.

-« Gestion » : Affiche le solde fiscal et de gestion des comptes, ainsi que I'écart entre les deux.
Accessible seulement pour les dossiers ou la gestion est activée.

Le ruban contextuel permet plusieurs actions (notamment les question/réponses)

Accueil Gestion Cloture  Résultats  Parameétres Administration [:EIELTC

)0

Comptabilité Options

Z]4 Bal. Fournisseurs 2 Grand-Livre ~ DEFAUTA v
¢ Wo Yz Cu %
Z]4 Bal. Clients © Journaux - Origine : BAAFOC
4= R Saisie  Virement Imprimer Ajout Associer Viser le Superviser - Plan Questions /
“Ia Bal. Révision écriture  Compte (@2 Recherche Commentaire document compte le compte B Enregistrer ~ Comptable Réponses
Balances Saisies, corrections Consultation Actions Gestion des vues Paramétres Aide
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Les principaux raccourcis et le menu contextuel Associer un document

Visualiser les documents Ctri+Fa
- Ctrl + G (OU F9) : Grand l'ivre Afficher les commentaires
- Ctrl + K : Paramétre du Compte Viser/Déviser les comptes Cirl+W

: Superviser / déSuperviser le compte

- Ctrl + W : Viser le compte. P i F
Virement de compte 3 compte

Grand-Livre Fa
Cluvrir un autre GL

Actualiser F5

Teut sélectionner Ctrl+A

Les filtres

Balance Générale X

onsultation du 01/05/2018 au 30/04/2019

@ & @ Fiscal ~ Mouvementés ~ Tous(visas) v Tous (Positio v Tous (Solde) ~

Général \ Détails Variation

Date début 01/05/2018 ~ Fin 30/04/2019 ~ = Comptes auxiliaires détaillés Tous -
Compte début 1000000000 v Fin 7999999999 v

Balance Générale v A-nouveaux exclus

<[ @ # ® Fiscal ~ Mouvementés v Tous (visas) v Tous (Positio v Tous (Solde) ~

Penser a cliquer sur le bouton « Appliquer » a droite de I'écran pour appliquer les filtres. Y+ Appliquer

Les boutons express.

|G E @ 4@

Rafraichir — Copier (en mémoire) — Export Excel — Avec écritures extra comptables — Commentaires
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3 Consultation du Grand livre

Compiabilité Gestion Cléture Résultats Paramétres Options Administration

o DO m®ms SMmBE | |

Quvrir Sauvegarder Transferts Fermer | Exercices Périedes  Fiche Mes Armaire Saisie  Relevé
v v b > travail Client banques  GED pidce  bancaire

ol

éditions

g Grand-Livre
E GL Analytique

Dossier . Entreprise Saisie des écritures Impression

Deux grand livres sont disponibles : général, et analytique.

Les colonnes affichées sont ajustées au paramétrage du compte.

4| 46226000000 ~ | b | || AUTRES HONORAIRES.
‘ Consultation du 01/01/2019 au 31/12/2019
@@ e s Fiscal ~  Tous (lettrés) ~  Tous (pointés) ~
=
v | |p| pate | Nepiece Libellé pidce Libellé mouvement TVA Tauxcalc|  Débit crédit Solde | QUANTITE | Prix(U) | Quantité2  PU2 | Contiepartie | OAE | DATEFIN | Numéro
AC 01/01/2019 A105 FOURNISSEUR TVA A 20 AUTRES HONORAIRES. BS 10 000.00 10 000.00 401FOURNIS
oD 01/07/2019 AUTRES HONORAIRES. 479.12 10 479.12 4110000000
: oD 01/07/2019 AUTRES HONORAIRES. 640.20 11 119.32 4110000000
oD 01/07/2019 AUTRES HONORAIRES. 8 888.00 20 007.32 4010000000
oD 01/07/2019 ODCS  IMPORT CHARGES STRC AUTRES HONORAIRES 622.60 20 629.92 4010000000
|4) 47040000000 - | b ||| VENTES DIANIMAUX
‘u Consultation du 01/01/2019 au 31/12/2019
| cE @ e a Fiscal ~ | Tous(lettrés) + Tous (pointés)
vV . wm D Date N D‘i&(& Libellé piéce Libellé mouvement TVA  Taux calc Débit Crédit Solde NOMBRE Prix (NB) KILOGRAMI Prix (KG) C Contrepartie Date 1 Date 2 NUMERO
VE 01/01/2019 2 VENTES D'ANIMAUX 801.00 -801.00 4110000000
VE 01/01/2019 > VENTES D'ANIMAUX 820.00 -1621.00 4110000000
oD 01/07/2019 VENTES D'ANIMAUX 47 912.00  -49 533.00 4110000000

Le ruban contextuel permet plusieurs actions (notamment les question/réponses, et la fonctionnalité « Autre

grand livre »)

I—
Z"') Accueil  Comptabilité Gestion Cloture Résultats Paramétres Options Administration EEELLERYE

P f m Hg E& Autre Grand-Livie A Recherche Q W @ E% Lettrage automatique DEFAUT/
(] © 513 Balance 2 GL Analytique - ~ Origine :

Saisie  Consulter Virement Dupliquer/ Imprimer  Associer  Viser le —
écriture  écriture  Compte  Extourner ¢ Journal document ¥ compte 8 Enre(
Saisie/Correction Consultation Actions Gest!
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Les principaux raccourcis et le menu contextuel Corriger I'écriture Cirl+E

Virement de compte

- Ctrl + E : Acceés a U’écriture Dupliquer/Extaurner
- Ctrl + K : Paramétre du compte QCuvrir le compte de contrepartie
- Ctrl + W : Viser le compte. Viser/Déviser le compte ctrl+w

- Ctrl + L : Compte précédent (left)
- Ctrl + G : compte suivant (right)

Aszocier/Dissocier un document

Visualiser le document Ctrl+F8
F8 accéde au grand livre analytique. Actualiser F5
Tout sélectionner Chrl+A

Aucune sélection

Inverser la sélection

Rechercher ce montant dans la comptabilité  Chri+F

Les filtres

G-Livre - 7040000000 X
7040000000 ~ | p | p| | VENTES D'ANIMAUX
n Cdhsultation du 01/01/2019 au 31/12/2019

| | ChH @ e e Fiscal v | Tous (lettrés) v  Tous (pointés)

|4 4|7 00000 ~ | p | p| VENTES D'ANIMAUX
u BNEera Avancé

Date début 01/01/2019 ~ Date fin 31/12/2019 v |  Sélection des comptes Tous (soldes) ~  Mouvementés "

GE @ e s

Penser a cliquer sur le bouton « Appliquer » a droite de I’écran pour appliquer les filtres. Y+ Appliquer

Les boutons express.

S E B @ &

Enregistrer — Annuler — Rafraichir — Copier (en mémoire) — Export Excel — Modifier les données —
Commentaire - Avec écritures extra comptables
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4 Consultation des journaux

'I 23 ISACOMPTA CONNECT 2019 vZ - B5989990 - EARL DOSSIER TEST ANALYTIQUE - [Locale]

Accueil WehOEblCM Gestion Cloture Résultats Paramétres Opltions  Administration

w # Saisie pidce || Relevé bancaire | 7] Balance + - h d' L ® [, editions comptables
o Q @ =%

= Ecr. périodiques I Tmports . Grand-Livre ~ i1l Tableaux de bord
Blan . Recherche Réglements Letirage Caleul Meas
Comptable v 7T saiste balance LC Journaux - fournisseurs TVA~ editions
Paramétres Ecriture g Journaux Tiars TVA Impression

& Nombre d'écritures

Les écritures sont affichées par journal.

l4| 4/ A1 - » | p|| coop cavac
Consultation du 01/01/2019 au 31/12/2019
G @ @ i
— -~ -~
Date N° piéce | N° facture Compte Libellé piéce Facture Libellé mouvement TVA Débit Crédit Contrepartie = Lettr Qualifiant
15/04/2019 00239992 6250000000  CAVAC-EDI 15/04/2019 FRAIS REPAS FORMATION AGRICULT  AS 29.17 4020010000 (aucun)
15/04/2019 00239992 4456600000  CAVAC-EDI 15/04/2019 FRAIS REPAS FORMATION AGRICULT A5 5.83 4020010000 (aucun)
15/04/2019 00239992 6012000000  CAVAC-EDI 15/04/2019 MAIS HOMINI ISIANE Stan Influx A6 1782.57 4020010000 (aucun)
15/04/2019 00239992 4456600000  CAVAC-EDI 15/04/2019 MAIS HOMINI ISIANE Stan Influx A6 178.26 4020010000 (aucun)
15/04/2019 00239992 4020010000  CAVAC-EDI 15/04/2019 190400239992 1995.83 6012000000 (aucun)
15/04/2019 00239993 6356000000  CAVAC-EDI 15/04/2019 RPD=REDEVANCE POLLUTION DIFFUS AS 1.50 4020010000 (aucun)
15/04/2019 00239993 4456600000  CAVAC-EDI 15/04/2019 RPD=REDEVANCE POLLUTION DIFFUS A5 0.30 4020010000 (aucun)
15/04/2019 00239993 6013100000 CAVAC-FDT 15/04/2019  C1 ODTNASTAR S5 AS 343.05 4020010000 (aucun)

Le ruban contextuel permet plusieurs actions (notamment les question/réponses, et la fonctionnalité
« Virement journal »)

Accueil Comptabilité Gestion Cloture Résultats Paramétres Options Administration

P f E"I |E ZJ4 Balance 4 Recherche | &% Lettrage automatique DI
(<) © 2, Grand-Livre

Saisie  Consulter Virement Dupliquer/ E )
écriture  écriture Journal  Extourner | B2 GL Analytique

ml 2

Saisie/Correction Consultation Actions
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Les principaux raccourcis et le menu contextuel

Corriger I'écriture

- Ctrl + E : Accés a U’écriture Virement de journal
- Ctrl + K : Paramétre du compte Dupliquer/Extourner

Aszocier/Dissocier un document

Visualiser le document

Actualiser
Tout sélectionner
Aucune sélection

Inverser la sélection

Cirl+E

Ctrl+F8

F5

Crri+a

Rechercher ce montant dans la comptabilité  Ctri+F

Les filtres
Al ~ | p | p| coop cavac
nsultation du 01/01/2019 au 31/12/2019
G @ @
q 4\ - | p |p]| coop cavac
Filtres

Date début 01/01/2019 ~ Date fin 31/12/2019 ~ & Uniguement les écritures avec commentaire

Penser a cliquer sur le bouton « Appliquer » a droite de I’écran pour appliquer les filtres.

Les boutons express.

O (5 <

Enregistrer — Annuler — Rafraichir — Copier (en mémoire) — Export Excel — Modifier les données
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5 Recherche d’écriture (ou Ctrl + F)

(@l eLliCl Gestion  Cloture  Résultats Paramétres Options  Administration JRGHT

m # Saisie piéce Relevé bancaire | S]3 Balance v f é a_.’a ;
-
3 FQ Grand-Livre Q ©

M Ecr. périodiques 5 Imports ¥

Plan —— Recherche Réglements Lettrage Ca
Comptable v T Saisie balance ¢ Journaux ~ fournisseurs V.
Parameétres Ecriture Consult] Tiers n

La fonction « Recherche » permet de réaliser une recherche d’écriture dans le dossier. Les criteres sont
répartis en trois onglets : « Général - Libellés & divers - Caractéristiques écriture ».

m Libellés & divers Caractéristiques écriture

Début Fin Vide Début Fin Vide
Date écriture 01/01/2019 ~ 31/12/2019 ~ e Numéro
Compte - - Lettrage
Montant 343.95 343.95 Indiff. ~ Journal v v
N° piéce Code TVA v v

L'onglet « Général » permet de définir plusieurs criteres :

« Date écriture » : Filtre sur la période ou doit se trouver |'écriture.

« Compte » : Sélectionne un ou plusieurs comptes. Pour rechercher uniqguement sur un compte,

indiquer ce compte dans les 2 cases.

« Montant » : Renseigne un intervalle de montant ou un montant unique correspondant a I'écriture

recherchée.
« Indiff. » : Précise la recherche par montant (« /ndiff. » = Indifférent).

« N piece » : Renseigne un intervalle ou un numéro de piece unique. La case a cocher a droite de la
zone prend uniquement en compte les écritures dont la case « NV° piéce » n'est pas renseignée.

« Numéro » : Renseigne un intervalle ou un numéro de facture unique. La case a cocher a droite de
la zone prend uniquement en compte les écritures dont la case « N° facture » n'est pas renseignée.

« Lettrage » : Recherche en fonction du code lettrage de I'écriture. La case a cocher a droite de la

zone se base uniquement sur les écritures non lettrées.
« Journal » : Recherche dans un journal précis.

« Code TVA » : Recherche en fonction du code TVA renseigné dans I'écriture. La case a cocher a droite
de la zone recherche uniquement sur les écritures sans code de TVA. Attention, ne pas confondre
avec les écritures ayant un taux de tva a 0%.

L'onglet « Libellés & divers » permet d'indiquer les critéres suivants :

AFOCG

« Compte de contrepartie » : Recherche en fonction du compte qui a permis de solder I'écriture.

« Libellé piéce » : Recherche en fonction du « libellé piece » renseignée dans I'écriture.
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« Libellé mouvement » : Recherche en fonction du « /ibellé mouvement » renseigné dans |'écriture.

« Type de reglement » : Recherche en fonction du mode de reglement renseigné dans I'entéte de
I'écriture.

« Type de document » : Recherche en fonction du « type de document » renseigné dans I'écriture.

« Qualifiant mouvement » : Recherche en fonction de la valeur renseignée dans la colonne

« Qualifiant mouvement ».

L'onglet « Caractéristiques écriture » permet d'indiquer les critéres suivants :

« Date modification du » : Recherche en fonction de la date a laquelle |'écriture a été modifiée.

« Date de création du » : Recherche en fonction du jour ou la piéce a été créée. A ne pas confondre
avec la date de la piece qui peut étre différente.

« Emetteur » : Recherche en fonction de la provenance de I'écriture.
« Collaborateur » : Recherche en fonction du collaborateur qui a saisi I'écriture.

« Type d'écritures » : Recherche en fonction du « type d'écritures » (Fiscal, gestion ou extra -
comptable).

« Statut des écritures » : Filtre sur les écritures dont le statut est Validé, Verrouillé ou aucun des deux.

« Uniquement les écritures avec commentaire » : Sélectionne uniquement les écritures contenant un

commentaire.

Les filtres ne s’appliquent pas automatiquement, il faut faire « F5 » ou appuyer sur « Appliquer ».

AFOCG
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6 Historigue de la documentation

05.03.19 | MWP | Création de la documentation.
13.09.19 | MWP | Actions possibles en consultation.
05.09.20 | ML Avec 13.83
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